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试卷归档材料专项检查的通知

各二级学院：
为深入落实审核评估整改要求，进一步规范考试管理，加强质量监控，根据学校工作安排，决定开展2025—2026学年第一学期期末试卷归档材料的专项检查工作，现将有关事项通知如下。
一、检查范围
2025-2026学年第一学期开设的所有考试(查)课程。
二、检查内容
试卷归档材料的完整性、规范性、调阅的便利性（见附件3）。
[bookmark: OLE_LINK1]三、检查方式
1.二级学院自查。组建学院专项检查工作组，全面开展自查，实现自查全覆盖，发现问题及时整改，形成自查记录和整改清单；
2.学校检查核验。学校教学督导组根据二级学院自查情况，逐项对应开展检查核验。
四、集中检查时间
2025年3月26日。
五、检查安排
学校督导检查小组安排见附件1。
六、工作要求
  1.提高思想认识，落实整改责任。各二级学院要切实加强组织领导，明确责任分工，严肃认真组织开展本学院试卷归档、自查及整改工作，确保各项要求落到实处。​
2.严格抽查标准，确保督查实效。学校督导检查小组要坚持客观、公正、严谨的原则，按照审核评估整改要求及试卷归档规范，在二级学院各专业各年级随机抽取，对其试卷归档材料进行全面细致检查，详实记载检查情况。
3.规范材料提交，做好总结反馈。学校督导检查小组须客观详实记载检查情况（附件2），确保内容真实、数据准确，并及时将检查记录表提交至督导办公室（恪勤楼214）。 
特此通知
附件：1.2025—2026学年第一学期期末试卷归档抽查安排表
2.2025—2026学年第一学期期末试卷归档检查记录表
3.重庆文理学院期末考核归档材料规范性指南


                                        教务处
2026年3月19日


附件1
2025—2026学年第一学期期末试卷归档检查安排表
	组别
	组长
	成员
	检查学院
	检查时间
	联络员
	备注

	第1组
	胡守敏
	刘安洪
苏兴文
余泽标
	马克思主义学院
	3月26日上午8:10-10:00
	胡靖
	1.联络员负责与二级学院确定检查地点和时间。
2.根据检查组和二级学院的工作安排，具体检查时间可做适当调整。

	
	
	
	外国语学院
	3月26日上午10:10-12:00
	
	

	
	
	
	文化传播与设计学院
	3月26日下午14:30-16:10
	
	

	
	
	
	体育学院
	3月26日下午16:20-18:00
	
	

	第2组
	陈晓东
	罗代忠
李劲松
谢华琳

	智慧农业学院
	3月26日上午8:10-10:00
	陈金磊
	

	
	
	
	经济管理学院
	3月26日上午10:10-12:00
	
	

	
	
	
	师范学院
	3月27日下午14:30-16:10
	
	

	第3组
	夏继宏
	罗万成
谢吉容
杜  勇
	化学与环境工程学院
	3月26日上午8:10-10:00
	敬小龙
	

	
	
	
	城市建设工程
学院
	3月26日上午10:10-12:00
	
	

	
	
	
	材料科学与工程学院
	3月26日下午14:30-16:10
	
	

	
	
	
	药学院
	3月26日下午16:20-18:00
	
	

	第4组
	郭  霞
	田永酉
苟本富
何伦坤
	智能制造工程
学院
	3月26日上午8:10-10:00
	黄  浩
	

	
	
	
	电子信息工程
学院
	3月26日上午10:10-12:00
	
	

	
	
	
	电气工程学院
	3月26日下午14:30-16:10
	
	

	
	
	
	数学与人工智能学院
	3月26日下午16:20-18:00
	
	









附件2
2025—2026学年第一学期期末试卷归档检查记录表

学院：                专业：              班级：      
	课程覆盖
情况
	（对照学院考试课程一览表，检查是否全覆盖）：


	归档材料
	（检查材料的完整和装订规范）：



	试卷批阅
学院审核
学院自查
	（检查规范性和完整性）：


	归档材料其他问题描述
	（比照《重庆文理学院期末考核归档材料规范性指南》，对课程期末试卷归档发现问题进行记录，不够可续页）：








	评审专家签字：                                        时间：



附件3
重庆文理学院期末考核归档材料规范性指南

一、归档顺序
I类卷：1.教学大纲；2.成绩册；3.课程目标达成情况分析报告（或试卷分析）；4.教学日历（或教学周历）；5.空白样卷；6.参考答案（或考核评价标准）；7.考场纪要表；8.考场签到表；9.学生考核资料；10.其他相关材料（此项为选择项，有则提供）
II类卷：1.教学大纲；2.成绩册；3.课程目标达成情况分析报告（试卷分析）；4.教学日历（周历）；5.空白样卷；6.参考答案（或考核评价标准）；7.学生考核资料；8.其他相关材料（此项为选择项，有则提供）
二、要点
	材料类别
	主要要点
	备注

	试卷封皮
	1.信息填写准确
2.缺考、违规违纪等记录与考场纪要表记载一致
	

	学生成绩册
	1.成绩册记载的各环节考核方式以及所占权重须与课程教学大纲保持一致
2.按四舍五入规则，总评成绩须取整数
3.平时成绩各环节给分要有评分依据
4.分数如有更改，必须签上更改教师的真实姓名
5.签批手续完整
	

	课程目标达成情况分析报告
	1.学院必须使用统一的模版
2.课程目标达成计算须准确，勿弄虚作假，杜绝把考勤成绩单独作为一个达成目标或出现同一个学生多个课程目标达成计算结果完全一致的情况
3.成因剖析准确，教学效果诊断符合实际，课程教学内容、教学方法或教学条件的整改性举措针对性强，操作性强
4.签批手续完整
	

	考试空白样卷
	1.编排格式规范
2.无打印错误
	

	参考答案及评分细则（或考核评价标准）
	1.答案正确无误
2.评阅标准要点明确，赋分合理
3.签批手续完整
	

	教学日历
	1.内容填写规范
2.签批手续完整
	

	考场纪要表
	1.内容填写规范
2.缺考、违规违纪等记录与封皮填写内容一致
3.签批手续完整
	

	学生签到表
	1.签名完整，和试卷袋记载的学生数量一致
2.因特殊原因临时加入考场的学生须记录在学生签到表中
	

	学生考试答题纸
	1. 集中阅卷（考核）教师一般为3-5人
2.至少第一份试卷上的“评卷人”、“计分人”应签上完整姓名
3.使用红笔、正分批改，严禁使用黑笔、蓝笔、铅笔及负分批改试卷
4.客观题每个答题点应有相应的阅卷标识（答对划“√”、答错划“×”），并在大题得分栏填写大题得分
5.主观题每要点应有相应阅卷标识（答对划“√”、答错划“×”、部分答对划“√”），每要点应在该要点右侧用阿拉伯数字写明要点得分，每小题题号前写明本小题得分（小题得分应是该小题各要点得分之和）。
6.各计分分数如有更改，必须签上更改教师的真实姓名
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